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Circolare docenti n. 148
AI COORDINATORI DI CLASSE

OGGETTO: Consegna scheda voti intermedi alle classi.

I coordinatori di classe sono pregati di ritirare presso l’Ufficio Docenti (sig.ra Paola Nardone) le schede con i voti di metà quadrimestre degli allievi delle proprie classi, unitamente all’elenco degli stessi.

I coordinatori per la consegna avranno cura di:

1. Consegnare le schede agli allievi;

2. Far firmare per ricevuta agli stessi sull’elenco ritirato in segreteria;

3. Stabilire una data di riconsegna delle schede, firmate per presa visione dai genitori; 

4. Trascrivere l’avvenuta consegna e la data di riconsegna sul registro di classe;

5. Alla data stabilita, raccogliere le schede con la firma dei genitori, e riconsegnarle all’ Ufficio Docenti.

6. Per eventuali lettere di convocazione dei genitori per allievi con gravi difficoltà di profitto e comportamento, sul foglio di firma per ricevuta, il cooordinatore segnalerà accanto al nome dell’allievo interessato, anche la consegna della lettera. Anche la lettera dovrà essere restituita firmata per presa visione dai genitori.
Si consiglia di stabilire un periodo di TRE giorni per la riconsegna. 

Udine, 15/11/2012
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